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ACTA No. 13

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
FORMACION APRENDICES ASISTENCIA ADMINISTRATIVA FICHA 1847161

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Soacha, 13 de Junio de 2020 07:00 am 13:00 m

LUGAR: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO

AMBIENTE VIRTUAL Bogota/Cundinamarca/Centro Industrial y
Desarrollo Empresarial

TEMA (S):

1. Actividades Fase de Ejecucion programa Asistencia Administrativa ficha 1847161

2. Actividades Proyecto Productivo CANVAS - BITACORAS

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar la ejecucion de la formacidn de los aprendices del programa asistencia administrativa
Articulacion con la media

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 07:00 am damos inicio en ambiente virtual de formacion la instructora Yanzire
Hernandez, y los aprendices a la formacion, teniendo en cuenta el plan de sesidn asi:

1. Saludos inicio Sesion
Padlet
Socializacién Actividades Plan de Sesién 7
Cierre FASE DE EJECUCION
Reconocimiento
Autoevaluacion
Evaluacion Instructora
Portafolio
Compromisos
Cierre

NOo®NoupWwN

Teniendo en cuenta el plan de sesidn se realiza, saludo, actividad foto en padlet, y se presenta
la informacion correspondiente asi,
1. Saludo inicio de sesiéon

Se da inicio a la sesion del sabado 13 de junio, se dan las instrucciones para el desarrollo de las
actividades (socializacion y guia).

2. Socializacion de actividades
De acuerdo al plan lector propuesto (padre rico, padre pobre), en la sesion del sabado 06 de

junio se debe realizar:
5] La socializacién en classroom sobre el trabajo realizado referente a la atencidn al cliente
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de la leccién 5y 6 del libro propuesto.

3. INICIO DE FASE DE EVALUACION

4. Fase de evaluacion (4)

@ En la guia se debe realizar las actividades planteadas en la misma.

@ Para la realizacién de la guia se debe forma grupos de 4 personas, asi mismo deberan

enviar los nombres de los integrantes de cada grupo (enviar por el chat de WhatsApp).

GRUPOS:

] GRUPO 1:
Garcia Maria Paula
Garzoén Lilly Valentina
Serrano Danna Jhovana

| GRUPO 2:
Leguizamon Julidan Camilo
Bravo Julian David

Diaz Kevin Arley

Vera Muioz Santiago

B GRUPO 3:

Montes Vanegas Jhosuhat Leonardo
Pinzon Barriga Sergio Alejandro
Carrillo Barbosa Andrea de Pilar
Audor Toledo Faviana Andrea

El GRUPO 4:

Herrera Giraldo Angélica Maria

La actividad se entregan hoy (13 de junio).

Portada: fase del proyecto, competencia e integrantes.

Segunda pagina: Nombre del programa, cédigo del programa, resultados de aprendizaje
5] Como actividad desescolarizada se realizara el punto 3.2 de la guia.

5. Evidencia

Subir las evidencias correspondientes a las actividades desarrolladas en la sesiéon de hoy 13 de
Junio. Es importante su organizacidn de tiempo a fin de cumplir con lo programado.

6. Proyecto productivo
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Se deberan realizar las bitacoras de la 8 ala 12.
Realizar el envié del Canvas (solo lo envia una persona por grupo).

7. Portafolio

Se publica carpeta (AA 2020) en classroom, de la etapa electiva y productiva (alli se encuentra el
material de apoyo y demas).

8. Compromisos
Se establecen los Compromisos para la proxima sesidn asi:
e Enviar PORTAFOLIO completo y actualizado.
e Estudiar y repasar MATERIAL DE APOYO RAP 1 FASE EVALUACION
e Actividades del Plan Lector
e Realizar la guia hasta el punto 6, para el dia 13 de julio.
e Actividad desescolarizada punto 3.2
e Envid de integrantes de los grupos, al chat de WhatsApp.
e Bitacoras listas dela 8 ala 12.
e Canvas completo, hacer él envié.

Se realiza registro de asistencia en formulario google.

Una vez los aprendices realizan y suben evidencias en aula virtual y se genera acta se da por
finalizada la sesion siendo las 13:00 pm.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Actividades propuestas en el contenido Aprendices 20 de Junio de
2020

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
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13/06/2020
13/06/2020
13/06/2020
13/06/2020
13/06/2020
13/06/2020

13/06/2020
13/06/2020
13/06/2020
13/06/2020
13/06/2020
13/06/2020
13/06/2020
13/06/2020
13/06/2020
13/06/2020

13/06/2020

SERRANO DEVIA
Diaz Diaz

Prieto Mufioz
VERA MUNOZ
BRAVO UMANA

LEGUIZAMON
BAUTISTA
MUNOZ CONTRERAS

VARGAS CAMPOS
DIAZ COCUY

Pinzon Barriga
GARZON NINO
GARCIA SAAVEDRA
CARRILLO BARBOSA
AUDOR TOLEDO
MONTES VANEGAS

HERRERA GIRALDO
ANGELICA MARIA
MONTES VANEGAS

REGISTRO DE ASISTENCIA —= FORMULARIO GOOGLE

DANNA JHOVANA
Kevin Arley

Ana Maria
SANTIAGO
JULIAN DAVID
JULIAN CAMILO

ANDRES FELIPE
ANGEL SANTIAGO
ERIKA VALENTINA
Sergio Alejandro
LILLY VALENTINA
MARIA PAULA
ANDREA DEL PILAR
FAVIANA ANDREA
DANNA JHYRET
ANGELICA MARIA

JHOSUHAT LEONARDO

T.
T.
T.
T.
T.
T.

T.
T.
T.
T.
T.
T.
T.
T.
T.
T.

Cc.C

1007600011
1014857066
1012326469
1001051884
1022923304
1000699308

1000809279
1000856980
1013097464
1000733443
1010960249
1104937731
1000077318
1016943334
1000693488
1002799912

1000691554

3005003880
3123841966
3223776069
3108723666
3105863245
3133183987

3147459770
3142890165
3223380125
3112459351
3115153948
3134156161
1000077318
3057898297
3223763055
3214564293

3105517038

jhovanaserranol3@hotmail.com
kadiaz66 @misena.edu.co
am1955940@gmail.com
santiagoveramuoz @gmail.com
julianbravoul@gmail.com

camilo.thor3@gmail.com

felidexogames@gmail.com
asvargas089@misena.edu.co
evdiaz46@misena.edu.co
sergiolamoney@gmail.com
lillyvalentinagarzon@gmail.com
mariapaulagarcia217@gmail.com
andreabarbosacarrillo@gmail.com
favianatoledo2003@gmail.com
jhyret.danna@gmail.com

angelichg30@gmail.com

JHOSUHAT@GMAIL.COM
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